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Protocollo assolto 
in modalità informatica 

DETERMINAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE 

OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETT. B) DEL D.LGS. 
36/2023 DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E POSTALIZZAZIONE DEGLI 
AVVISI DI PAGAMENTO TA.RI. PER TUTTI I COMUNI GESTITI IN HOUSE PROVIDING 
DA S.I.VE. SRL. 

DECISIONE DI CONTRARRE EX ART. 17, COMMA 1 DEL D.LGS. 36/2023 

CIG B6B19070CF 
CODICE GARA PORTALE APPALTI G01410 

 

Il Direttore Generale 

 

PREMESSO CHE: 

− Servizi Intercomunali Veronapianura S.r.l. (d’ora in poi anche Sive o Azienda) è la società pubblica che 
si occupa della gestione in house, per conto di 13 Comuni Soci della provincia di Verona, del servizio di 
igiene ambientale e calcolo della TA.RI.; 

− Tra le attività da svolgere nell’ambito del servizio di calcolo e riscossione della TA.RI. rientrano anche 
quelle di stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi di pagamento, comprendenti le lavorazioni 
di: 

o Acquisizione degli avvisi da stampare ed elaborare con generazione di un flusso di stampa; 

o Stampa degli avvisi; 

o Confezionamento degli avvisi fino alla fase di recapito; 

o Recapito a mezzo posta, anche con spedizionieri privati; 

o Rendicontazione delle spedizioni; 

− La descrizione del servizio e le caratteristiche necessarie alle varie lavorazioni sono quelle richieste in 
fase di raccolta di preventivi, di cui si allega fac-simile; 

− l’Ufficio Tariffa ha stimato le quantità totali di spedizioni necessarie al servizio, riassunte come segue: 

o Spedizioni totali anno 2025: 41.200 

o PEC o mail presunte anno 2025 e seguenti: 3.200 

o Cartacei presunti anno 2025 e seguenti: 38.000 

− Le annualità per le quali si rende necessario il servizio sono il 2025, 2026, e 2027; 

− Servizi Intercomunali Veronapianura S.r.l. ha l’obbligo di applicare la disciplina contenuta decreto 
legislativo 31 marzo 2023 n. 36 Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della legge 21 
giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici (nel seguito anche Codice 
o D.Lgs. 36/2023) in tema di affidamento di appalti di lavori, servizi e forniture e nella fattispecie deve 
dare corso all'iter procedimentale finalizzato all’affidamento del servizio in oggetto di importo sotto il valore 
della soglia comunitaria; 

− alla luce dell’istruttoria informale svolta dalla Società, l’importo stimato del servizio in oggetto risulta 
inferiore ad € 140.000, e pertanto la prestazione in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero certo, 
secondo quanto previsto dall’articolo 48, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, in particolare per il modesto 
valore, particolarmente distante dalla soglia comunitaria e non vi è l’obbligo del preventivo inserimento 
nel programma triennale degli acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37, comma 1 lettera b), del D.lgs. 
36/2023; 
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− ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023 le stazioni appaltanti procedono all’affidamento 
diretto di forniture e servizi, compresi i servizi tecnici afferenti all’architettura e all’ingegneria di importo 
inferiore a Euro 140.000,00 al netto di IVA anche senza consultazione di più operatori economici, 
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 
stazione appaltante; 

− ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. n. 36/2023, l’appalto, peraltro già accessibile, dato l’importo non rilevante, per 
le microimprese, le piccole e le medie imprese, non è suddivisibile in lotti aggiudicabili separatamente in 
quanto ciò comporterebbe una notevole dilatazione dei tempi e duplicazione di attività amministrativa e di 
costi con evidente violazione del principio del risultato di cui all’art. 1 del D.lgs. n. 36/2023; 

− in considerazione dell’importo stimato per la presente acquisizione contenuto entro il limite di € 140.000 è 
stata effettuata dalla Società un’istruttoria informale finalizzata all’individuazione dell’operatore economico 
in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali a cui 
affidare l’appalto; 

− ai sensi dell’art. 120, comma 9, del D.Lgs 36/2023, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un 
aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto dell’importo del contratto, 
Sive può imporre all’Appaltatore l’esecuzione alle condizioni originariamente previste. In tal caso 
l’Appaltatore non può fare valere il diritto alla risoluzione del contratto; 

− l’istruttoria informale, di cui ai punti precedenti, ha coinvolto diversi Operatori Economici, invitati a 
presentare il loro miglior preventivo per lo svolgimento del servizio in oggetto: 

o Koinè S.r.l (P.IVA: 01934790971); 

o Punto SD (P.IVA: 03453120242); 

o RCM (P.IVA: 04457610238); 

o Leaderform Spa (P.IVA: 02696070230) 

− Tra gli Operatori Economici coinvolti, Leaderform Spa si è reso disponibile al servizio trasmettendo apposito 
preventivo a mezzo PEC, acquisita agli atti con prot. GEN/5776/2025 del 11/04/2025. L’importo proposto 
è il più economico tra i pervenuti, a fronte di una maggiore celerità di consegna della documentazione 
(100% entro la terza settimana) per un costo complessivo stimato, per 36 mesi di incarico, di € 70.958,4 
oltre IVA che, a seguito di specifica analisi, si ritiene congruo e conveniente per la Società in relazione alle 
attuali condizioni del mercato; 

− Oltre al costo complessivo indicato dall’Operatore Economico, si ritiene utile aggiungere anche un 
eventuale valore ulteriore, entro i limiti del quinto del valore dell’appalto, stimato in € 3.500,00; 

− Leaderform Spa (C.F./P.IVA 02696070230) ha sede corrente in Via Molina, 14, Sona (VR) e opera dal 
1996 nell’attività (Codice ATECO 18.12.00 – altra stampa), tra le varie, di: 

o industria grafica, tipolitografica, digitale e cartotecnica; 

o commercio all’ingrosso ed al dettaglio dei prodotti risultanti da tale attività, nonché 
qualsivoglia lavoro editoriale, di cancelleria e di gadget, comprese le forniture per municipi, 
esattorie, direzioni didattiche, scuole, uffici pubblici e privati, enti locali, fornendo assistenza 
e servizi nei campi: 

 stampa digitale, litografica, tipografica e a moduli continui; 

 impacchettamento e imbustamento automatizzato; 

 personalizzazione ed affrancatura; 

 postalizzazione e trasporto; 

 corrispondenza tradizionale, ibrida ed elettronica; 

 […] 

o Prestazione di servizi di archiviazione fisica, digitale per la dematerializzazione documentale 
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e relativa gestione informatizzata; 

− L’Operatore Selezionato risulta in possesso di adeguata esperienza pregressa nel settore oggetto 
dell’affidamento: Leaderform Spa ha infatti svolto servizi di stampa, imbustamento e postalizzazione sia 
per conto di soggetti pubblici che privati (es: Enel, Hera) come indicato in Proposta Tecnica. 
Sive ha inoltre potuto verificare il possesso di idonee esperienze pregresse acquisendo la 
documentazione di affidamento, in favore di Leaderform Spa, di commesse da parte di altre società 
pubbliche come So.lo.ri. Spa o Azienda Gardesana Servizi Spa;  

 

CONSIDERATO CHE: 

− ai sensi dell’art. 17 comma 1 del D.Lgs. 36/2023 prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 
contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, con apposito atto, adottano la 
decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 
operatori economici e delle offerte; 

− l’art. 17, comma 2 del D.Lgs. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto, la decisione a contrarre 
individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere 
generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale; 

− ai sensi del citato art. 17, il presente procedimento è finalizzato alla stipulazione di un ordine per 
l’affidamento di quanto in oggetto le cui caratteristiche essenziali sono qui riassunte: 

 Oggetto: servizio triennale di stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi di pagamento 
TA.RI. per tutti i comuni gestiti in house providing da Sive; 

 Importo stimato del contratto: € 70.958,4 (euro settantamilanovecentocinquantotto/4) oltre IVA ed 
eventuale valore ulteriore entro il quinto del valore del contratto stimato in € 3.500,00, detto importo 
sarà definito a consuntivo in base alle prestazioni erogate con applicazione dei prezzi unitari indicati 
nel preventivo acquisito agli atti con prot. GEN/5776/2025 del 11/04/2025; 

 Durata del contratto: mesi 36 a partire dal 13/05/2025; 

 Forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D.Lgs. 36/2023, mediante 
corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche 
tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del 
regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014; 

 Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 
36/2023; 

 Clausole ritenute essenziali: 
o Quanto richiesto in fase di raccolta di preventivi; 
o Quanto proposto dall’Operatore Economico mediante trasmissione del preventivo; 
o Quanto previsto dalla corrispondenza tra le parti; 

− Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si 
determini una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al cinque per 
cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento della 
variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza 
l’indice PPI, che l’Azienda si occuperà di verificare con cadenza annuale, e l’eventuale calcolo avrà come 
punto temporale di partenza la data di aggiudicazione; 

− l’Allegato I.1 al D.Lgs. 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), l’affidamento diretto come 
l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di 
più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente 
concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), 
del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice; 

− in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende applicabile quanto disposto all’Allegato 
I.4 del D.Lgs. 36/2023, e che pertanto in funzione della fascia di importo dell’ordine l’imposta è nulla; 

− in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento 
in parola non vengono richieste le garanzie provvisorie di cui all’articolo 106; 
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− con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del D.Lgs. 36/2023, si ritiene di non richiedere la 
garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola, in considerazione del ridotto valore 
economico delle stesse e della remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione 
contrattuale possa arrecare significative ripercussioni alla stazione appaltante; 

− ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del D.Lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti dall’articolo 18, commi 
3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di importo inferiore alle soglie di 
rilevanza europea; 

− ai sensi del comma 1 dell’art. 52 del Codice è previsto che “Nelle procedure di affidamento di cui all’art. 
50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli operatori economici attestano con 
dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione 
richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previso sorteggio di un campione 
individuato con modalità predeterminate ogni anno”;  

− il principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs. 36/2023 risulta rispettato in quanto il servizio in oggetto, 
in precedenza, è stato affidato ad altro Operatore Economico; 

− ai sensi dell’art. 11, comma 2 del D.Lgs. 36/2023, il contratto collettivo applicabile al personale dipendente 
impiegato nell’appalto, tenuto conto del codice ATECO indicato in Visura Camerale e della 
rappresentatività delle associazioni sindacali e datoriali, risulta essere CCNL Grafici Editori (Codice CCNL 

G011), che in relazione alle tutele a favore dei lavoratori impiegati nell’appalto risulta essere adeguato;  

− L’Operatore Economico selezionato applica ai propri dipendenti il CCNL di cui sopra; 

− in ragione della natura dell’affidamento non si riscontrano rischi interferenziali e pertanto non è necessaria 
la redazione del DUVRI (art. 26 comma 3 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.) e la quantificazione dei costi di 
sicurezza interferenziale; 

RITENUTO: 

− di individuare il Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 comma 1 del D.lgs. 36/2023 
nella figura del Dott. Davide Avanzo in qualità di Direttore Generale della Società che possiede i requisiti 
previsti dall’Allegato I.2 Attività del RUP art. 5 Requisiti di professionalità del RUP nei contratti di servizi 
e forniture del Codice dei Contratti; 

− che l’affidamento si rende necessario al fine di garantire la stampa, imbustamento e la consegna 
all’utenza degli avvisi di pagamento relativi alla TA.RI.; 

− di affidare a Leaderforms Spa (C.F./P.IVA 02696070230) con sede corrente in Via Molina, 14, Sona (VR) 
il servizio in oggetto, in quanto le condizioni tecnico-economiche risultano congrue per le finalità 
perseguite dalla Società e l’operatore economico risulta in possesso di documentate esperienze 
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali per un importo pari ad € 70.958,4 oltre IVA 
ed eventuale valore contenuto entro il quinto del valore del contratto stimato in € 3.500,00; 

RILEVATO: 

− il pieno rispetto, in fase istruttoria e di predisposizione degli atti, delle disposizioni contenute nel “Codice 
etico e comportamentale dei dipendenti e collaboratori S.I.VE”, visionabile sul sito www.sivevr.it alla 
sezione “Amministrazione trasparente” e l’insussistenza, ai sensi dell’art.16 del D.Lgs. 36/2023 di conflitto 
di interesse in capo al firmatario del presente atto e agli altri partecipanti al procedimento e in relazione 
ai destinatari finali dello stesso; 

VISTI: 

− la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà di cui all’art. 52 del D.Lgs. 36/2023 redatta ai sensi degli 
artt. 46, 47 e 77-bis del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 fornita dall’affidatario a mezzo PEC e acquisita agli atti 
con prot. GEN/6767/2025 del 05/05/2025; 

− la documentazione reperita tramite il servizio FVOE 2.0; 

− il DGUE trasmesso a mezzo PEC acquisita agli atti con prot. GEN/6767/2025 del 05/05/2025; 

DETERMINA 
per le motivazioni esposte in premessa, che qui si richiamano integralmente 
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1) DI PROCEDERE ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del servizio in 
oggetto a Leaderform Spa (C.F./P.IVA 02696070230) con sede corrente in Via Molina, 14, Sona (VR) 
per l’importo complessivo stimato di € 70.958,40 oltre IVA, ed eventuale valore fino al quinto dell’importo 
del contratto stimato in € 3.500,00, mediante l’adozione del presente provvedimento, che assume, 
pertanto, valenza di decisione a contrarre ex art. 17, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 ai sensi del comma 
2 del medesimo articolo. 

A tal fine si precisa che: 

− ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di affidamento 
sottosoglia ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, il rapporto contrattuale si intenderà perfezionato 
mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, 
anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi 
del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014; 

− alla presente determinazione, pertanto, seguirà apposito scambio di lettera-contratto/ordine che avrà 
efficacia decorrente dalla data di sottoscrizione, a titolo di accettazione, da parte dell’operatore 
identificato; 

− il valore economico dell’affidamento è pari ad € 70.958,40 (euro settantamilanovecentocinquantotto/4) 
oltre IVA ed eventuale valore fino al quinto del valore del contratto stimato in € 3.500,00, precisando 
che l’importo effettivo sarà definito a consuntivo in base alle prestazioni erogate con applicazione dei 
prezzi unitari indicati nel preventivo acquisito agli atti con prot. GEN/5776/2025 del 11/04/2025; 

− ai sensi dell’Art. 83, comma 1 del D.Lgs n. 36/2023 il codice CIG relativo al presente affidamento è 
B6B19070CF e che lo stesso è stato conseguito mediante piattaforma di approvvigionamento digitale 
certificata Maggioli Appalti&Contratti e-Procurement ai sensi della Delibera ANAC n. 582 del 
13/12/2023 - Adozione comunicato relativo avvio processo digitalizzazione - d’intesa con il Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti (MIT) e che la procedura è identificata con il cd. codice gara G01410; 

− l’affidatario dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 
136/2010, con individuazione del conto dedicato, delle generalità e del codice fiscale delle persone 
delegate ad operare, con l’impegno a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi; 

− ai fini dell’applicazione delle disposizioni sulla tracciabilità dei pagamenti ai sensi dell’art. 3, comma 7 
della legge n. 136/2010 l’ordine è identificato dal codice CIG B6B19070CF e che tale codice dovrà 
essere indicato su ogni fattura (a seguito dell’introduzione della fatturazione elettronica le fatture con 
CIG errato o mancante verranno respinte, comportando emissione di nota di credito e successiva 
fattura corretta); 

− le modalità di pagamento prevedono il bonifico bancario a 60 gg data fattura fine mese (cd. b.b. 60 
gg.d.f.f.m.), previa verifica dell’esatto adempimento della prestazione ed esclusivamente con le 
modalità di cui all’art. 3 della L. 136/2010; 

− prima di disporre i pagamenti saranno accertati eventuali inadempimenti in materia tributaria e 
finanziaria ai sensi dell’art. 48/bis del D.P.R. 602/73 e s.m.i. ed in accordo alle disposizioni di cui all’art. 
2 del Decreto Ministero dell’Economia e delle Finanze 18/01/2008 n. 40; 

− il presente provvedimento assume la valenza della decisione di contrarre di cui all’art. 17, comma 1 
del D.Lgs. 36/2023, ai sensi del comma 2 del medesimo articolo; 

2) DI DEMANDARE all’ufficio personale della Società, anche per mezzo di altri Uffici competenti 
eventualmente coinvolti, gli adempimenti in materia di comunicazioni e trasparenza di cui gli artt. 20, 23 
e 28 del D.Lgs. 36/2023, compresa la pubblicazione dell’avviso sui risultati delle procedure di affidamento 
ai sensi dell’art. 50, comma 9 del medesimo decreto. 

Legnago (VR), 13/05/2025 
Il R.U.P. 

Dott. Davide Avanzo 
documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs 82/2005 e s.m.i. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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Legnago, lì __.03.2025 

Prot. _____ del __.03.2025 

 

RICHIESTA DI PREVENTIVO E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

STAMPA, IMBUSTAMENTO E POSTALIZZAZIONE 

DEGLI AVVISI DI PAGAMENTO TA.RI. 

PER TUTTI I COMUNI GESTITI IN HOUSE PROVIDING DA S.I.VE. SRL 

PER GLI ANNI 2025 2026 2027 

 

La società S.I.VE. Servizi Intercomunali Veronapianura srl (da ora S.I.VE. srl), nel rispetto dei principi 

di cui al Titolo I del D.Lgs. 36/2023 (d’ora innanzi “Codice”), nonché nel rispetto del principio di 

trasparenza di cui all’art. 28 del Codice, richiede il Vostro migliore preventivo per l’affidamento, ai 

sensi dell’art. 50, comma 1), lett. b) del Codice, di quanto di seguito: 

 servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi di pagamento TA.RI. 

annuali per le emissioni effettuate negli anni 2025, 2026 e 2027 relativi a tutti i Comuni 

gestiti in house providing da S.I.VE. srl1. 

 

1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L'affidamento consiste nel: 

1) Descrizione servizio: stampa, imbustamento, e postalizzazione mediante posta ordinaria 

o mail ordinaria o pec degli avvisi di pagamento ordinari TA.RI. in emissione negli anni 

2025, 2026 e 2027 (ruoli principali e relativi suppletivi) per tutti i Comuni della provincia 

di Verona gestiti in house providing da S.I.VE. srl, ossia: 

PER L’ANNO 2025: 37041 Albaredo d’Adige, 37040 Boschi Sant’Anna, 37053 Cerea, 37044 

Cologna Veneta, 37045 Legnago, 37046 Minerbe, 37040 Pressana, 37040 Roveredo di 

Guà, 37058 Sanguinetto, 37040 Veronella, 37049 Villa Bartolomea e 37040 Zimella; 

PER GLI ANNI 2026 E 2027: 37041 Albaredo d’Adige, 37040 Bonavigo, 37040 Boschi 

Sant’Anna, 37053 Cerea, 37044 Cologna Veneta, 37045 Legnago, 37046 Minerbe, 37040 

Pressana, 37040 Roveredo di Guà, 37058 Sanguinetto, 37040 Veronella, 37049 Villa 

Bartolomea e 37040 Zimella; 

 
1 Si fa presente che i Comuni gestiti da S.I.VE.  srl per l’anno 2025 sono dodici. I Comuni gestiti da S.I.VE. srl a decorrere dal 01.01.2026 
saranno tredici. 
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Servizi accessori obbligatori: L’esito di postalizzazione dovrà pervenire a S.I.VE. srl entro 

due mesi dalla avvenuta spedizione a mezzo file excel. 

Periodo di spedizione previsto: indicativamente luglio 2025, luglio 2026, luglio 20272. 

Numero di spedizioni complessive: stimato in circa 41.200, di cui circa 3.200 pec o mail 

ordinarie.  

Composizione di stampa: n. 2 fogli A4 fronte retro (totale 4 pagine) a colori come da 

layout tipo predisposto dall'ente (Allegato 2) + 2 fogli di pagamento PagoPa per il 

pagamento in 4 rate + rata unica3. 

 

 Tutti gli avvisi di pagamento saranno forniti in formato *.pdf come da layout tipo che si allega 

(Allegato 2) e saranno trasmessi mediante connessione FTP; 

 Gli atti dovranno essere recapitati ai contribuenti risultanti dagli archivi tributari di S.I.VE. srl e 

saranno inviati indicativamente nei periodi sopra indicati. 

 Le quantità sopra indicate e meglio esplicitate nell’ “Allegato 3” alla presente sono da considerarsi 

in ogni caso presunte e suscettibili di variazione in fase di emissione dei documenti. Nessun 

addebito o penale potrà essere addebitato a S.I.VE. srl per richieste numeriche difformi da quanto 

sopra. 

 Il servizio comprende tutte le lavorazioni relative all’attività di: 

a) Acquisizione degli avvisi da stampare ed elaborazione con generazione di un flusso di 

stampa. 

S.l.VE. srl consegnerà all’impresa appaltatrice, mediante connessione FTP, i file *.pdf relativi 

agli avvisi di pagamento da stampare. L’impresa, entro cinque giorni lavorativi dalla 

consegna del suddetto materiale, è tenuta a fornire una prova di stampa del materiale, che 

S.l.VE. srl provvederà a convalidare; tale convalida è considerata come data di presa in carico 

del materiale, dalla quale sorgerà per l’impresa appaltatrice l’obbligo dell’esecuzione della 

fornitura entro i termini accordati. 

b) Stampa degli avvisi. 

Il processo di stampa avverrà utilizzando materiali, macchinari, tecniche operative e 

personale specializzato in grado di garantire sempre e comunque la perfetta esecuzione 

delle prestazioni oggetto del servizio in questione. Nel servizio di stampa è ricompresa 

l’attività di composizione grafica, adattamento alla stampa, nonché ogni altra attività 

necessaria.  

c) Confezionamento degli avvisi fino alla fase di recapito. 

Al termine del processo di stampa, l’impresa appaltatrice dovrà provvedere al 

confezionamento degli avvisi stampati mediante piegatura ed imbustamento in busta con 

 
2 Il periodo di spedizione è del tutto indicativo, perché subordinato a proroghe disposte da normativa statale o a successive disposizioni 
impartite da ARERA. Potranno inoltre rendersi necessarie ulteriori spedizioni rispetto alla prima nell’arco dell’anno dovuti a conguagli o 
sopravvenute norme di legge. 
3 L’avviso di pagamento (Allegato 2) trasmesso quale layout tipo riporta il pagamento in 3 rate + 1. Si conferma che invece – salvo diverse 
disposizioni dei Comuni che sono autonomi nella decisione del numero di rate – gli avvisi di pagamento andranno di norma emessi in quattro 
rate più rata unica 
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finestra, riportante indicazione di logo e descrizione del mittente, come da modello fornito 

dall’ente. 

Il mittente degli avvisi resta sempre S.I.VE. srl, come da logo apposto in alto a sinistra del 

layout tipo (Allegato 2) 

Per i documenti da inviare a mezzo pec, dovrà essere predisposto il regolare documento 

PDF/A da trasmettere. 

Dei mancati recapiti a mezzo pec dovrà essere data immediata comunicazione a SIVE che 

provvederà a richiedere l’eventuale notifica diversamente. 

d) Recapito a mezzo posta, anche con spedizionieri privati. 

Il servizio comprende la consegna degli avvisi di pagamento a tutti gli utenti presenti 

nell’archivio comunale, ovunque residenti, estero compreso. 

e) Servizio di rendicontazione delle spedizioni. 

Il servizio consiste nel fornire a S.I.VE. srl, al termine delle spedizioni, la rendicontazione in 

formato excel delle spedizioni effettuate, indicando la data precisa di consegna, unitamente 

al file *.eml relativo alla ricevuta di consegna della pec. 

 La postalizzazione degli atti e la spedizione delle pec e delle mail dovrà essere garantita, da parte 

della ditta aggiudicataria, entro il termine massimo di 10 giorni dalla conferma delle prove di 

stampa.  

 Le spese di postalizzazione concorrono alla determinazione del preventivo. 

 

2. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

Il presente avviso non costituisce avvio di una procedura di gara né aperta, né negoziata e nemmeno 

una proposta contrattuale. Esso pertanto, non vincola in alcun modo S.I.VE. srl che procederà 

all’affidamento diretto del servizio al soggetto che risulterà più idoneo in esito alla valutazione e 

comparazione delle proposte tecnico-economiche pervenute. 

 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

I soggetti che intendono manifestare interesse all'esecuzione del servizio dovranno essere in 

possesso dei seguenti requisiti: 

 non trovarsi nelle condizioni previste dagli articoli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e art. 53 comma 

16-ter del D.Lgs. n. 165/01; 

 essere iscritto nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e 

Agricoltura per attività corrispondenti con quelle oggetto della presente procedura di gara; 

 avere sottoscritto, negli ultimi tre anni, contratti per servizi analoghi con almeno tre Comuni o 

Società di Pubblico Servizio collegate a Comuni aventi popolazione non inferiore a 15.000 

abitanti. 
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4. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

I soggetti interessati dovranno far pervenire mediante Pec all’indirizzo sive@pec.sivevr.it entro le 

ore ______ del giorno ____________ i documenti sotto indicati firmati digitalmente dal legale 

rappresentante: 

a) l’allegato 1_Foglio preventivo compilato in ogni sua parte; 

b) la propria proposta tecnica per l'esecuzione dell’affidamento consistente in una relazione 

tecnica sintetica (limite massimo di 2 facciate in formato A4, carattere Arial 10, Interlinea 

1,5).  

 

5. AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 

Successivamente alla valutazione e comparazione delle proposte pervenute si procederà alla 

successiva formalizzazione dell’offerta mediante procedura telematica sulla piattaforma contratti di 

SIVE nei confronti dell’operatore economico la cui proposta sarà ritenuta più rispondente alle 

esigenze e all’interesse che con il presente appalto si intende soddisfare, tenuto conto della 

congruità della stessa rispetto alla qualità della prestazione offerta nel suo complesso.  

Successivamente alla scelta dell’affidamento diretto, verrà richiesto di produrre anche la 

documentazione amministrativa comprovante il possesso dei requisiti. 

È fatta salva la facoltà di S.I.VE. srl di non dar seguito a nessun affidamento, ovvero di procedere anche 

in presenza di un solo preventivo, purché valutato congruo e conveniente per l’Ente. 

Il servizio sarà affidato, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett. b) del Codice. 

 

6. VALORE PRESUNTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il valore presunto del servizio è stimato in € 80.000,00 oltre IVA di legge. 

 

7. ALTRE INFORMAZIONI 

1. Eventuali informazioni aggiuntive e chiarimenti potranno essere richiesti esclusivamente via e-

mail al seguente indirizzo di posta elettronica: elisabetta.dilauro@sivevr.it; 

2. Il Responsabile Unico del Progetto è il Direttore Generale di S.I.VE. srl, dott. Davide Avanzo; 

3. Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e del Regolamento Europeo 679/2016, i dati 

e le informazioni personali vengono raccolte da S.I.VE. srl e trattati con strumenti manuali ed 

informatici e per finalità relative alla gestione del procedimento la cui responsabilità è affidata 

al sottoscritto Direttore. 

4. Titolare del trattamento dei dati è S.I.VE. srl. 

 

 La Responsabile Area Tariffa 
 S.I.VE. srl 
 Elisabetta Di Lauro4 

 
4 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi e con gli effetti del D.Lgs. 82/2005 (CAD) s.m.i.  e norme collegate. Sostituisce il 
documento cartaceo e la firma autografa 
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